
Wie wird die Betriebsanweisung erstellt?  

 

Der Grund ist, dass der Mitarbeiter diese Anweisung auch während der Arbeit 
zur Hand nehmen kann und er sofort die wichtigsten Dinge, die mit diesem 
Arbeitsschritt zusammenhängen, erfassen kann. Zum Erarbeiten der Betriebs-
anweisung ist zunächst ein Blick in die Gefährdungsbeurteilung notwendig. Darin 
wurden die Gefährdungen festgestellt und mit Maßnahmen hinterlegt. Jetzt gilt 
es, diese Erkenntnisse kurz und knapp in eine BA zu fassen.  

Betriebsanweisungen sind wie folgt gegliedert:  

Kopfzeilen  1.

Anwendungsbereich/Gefahrstoffbezeichnung  2.

Gefahren für Mensch und Umwelt  3.

Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln  4.

Verhalten bei Störungen/im Gefahrfall  5.

Verhalten bei Unfällen, Erste Hilfe  6.

Sachgerechte Entsorgung/Instandhaltung (bei Maschinen/technischen 7.
Anlagen)  

 

Das Wichtigste zuerst: Eine Betriebsanweisung soll möglichst auf eine DIN-
A4-Seite beschränkt werden und auf dieser soll alles Wichtige untergebracht 
werden!

Hinweis

Beispiel

Glänzen im Elektrolytautomaten 

Wir erstellen nun gemeinsam Schritt für Schritt eine Betriebsanweisung für 
das Glänzen einer Modellgussprothese im Glanzgerät (Abb. 1.5-4).
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Hebendanz Einführung
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Einführung Hebendanz

Abb. 1.5-4: Betriebsanweisung für Glänzen im Glanzgerät 
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